@ BigBlueButton

GUIA DE MANEJO BASICO DE BIGBLUEBUTTON

BigBlueButton es una herramienta de conferencias web en linea, creado con software
bajo licencias de cédigo abierto.

« (Codigo abierto : tiene acceso completo al cédigo fuente de BigBlueButton bajo una

licencia de cédigo abierto . Con el cédigo fuente, los pasos de instalaciéon y el apoyo
de la comunidad, es facil de montar, personalizarlo , modificarlo e integrarlo con

otros servicios.

« Sistema de conferencias web : obtiene las funciones principales que esperaria de un
sistema de conferencias web comercial (pero con una licencia de cédigo abierto).
Estas caracteristicas incluyen el intercambio en tiempo real de audio, video,
presentacion y pantalla, junto con herramientas de colaboracién como pizarra, notas
compartidas, sondeos y salas de reuniones. BigBlueButton puede grabar sus sesiones
para su posterior reproduccion.

BigBlueButton es una aplicacién web basada en HTMLS5. A diferencia de muchos sistemas
comerciales de conferencias web que requieren que instale software, BigBlueButton se
ejecuta en su navegador web. No es necesario descargar ningin complemento ni instalar
ningun software. BigBlueButton proporciona audio, video y uso compartido de pantalla de

alta calidad mediante el soporte integrado del navegador.

Se ha monté para ATALC en un servidor exclusivo, para su uso generalizado.

Es accesible des del siguiente enlace:

https://construccion.atalc.online


https://translate.google.com/website?sl=en&amp;amp;amp;amp;amp;amp;tl=es&amp;amp;amp;amp;amp;amp;ajax=1&amp;amp;amp;amp;amp;amp;u=https://github.com/bigbluebutton/bigbluebutton
https://translate.google.com/website?sl=en&amp;amp;amp;amp;amp;amp;tl=es&amp;amp;amp;amp;amp;amp;ajax=1&amp;amp;amp;amp;amp;amp;u=https://bigbluebutton.org/support/
https://p4f6wgxgd2klqwvh7mzye4hdpi-ac4c6men2g7xr2a-docs-bigbluebutton.translate.goog/2.2/install.html
https://translate.google.com/website?sl=en&amp;amp;amp;amp;amp;amp;tl=es&amp;amp;amp;amp;amp;amp;ajax=1&amp;amp;amp;amp;amp;amp;u=https://bigbluebutton.org/open-source-license/
https://p4f6wgxgd2klqwvh7mzye4hdpi-ac4c6men2g7xr2a-docs-bigbluebutton.translate.goog/dev/api.html
https://p4f6wgxgd2klqwvh7mzye4hdpi-ac4c6men2g7xr2a-docs-bigbluebutton.translate.goog/2.2/dev.html
https://p4f6wgxgd2klqwvh7mzye4hdpi-ac4c6men2g7xr2a-docs-bigbluebutton.translate.goog/2.2/customize.html
https://translate.google.com/website?sl=en&amp;amp;amp;amp;amp;amp;tl=es&amp;amp;amp;amp;amp;amp;ajax=1&amp;amp;amp;amp;amp;amp;u=https://bigbluebutton.org/support/
https://construccion.atalc.online/

Crear su cuenta de usuario

Registrate e inicia sesion

BigBlueButton tiene una herramienta llamada ‘Greenlight’ con soporte para administrar
cuentas de usuario con sus salas personales.

Actualmente solo permitimos cuentas de usuario con correos de ATALC (@atalc.org),

para registrar su nuevo usuario, debe ingresar aca:

https://construccion.atalc.online/b/signup

Después de haber creado su nuevo usuario un administrador debe aprobarlo primero, antes
de poder ingresar con su nuevo usuario.

Revisamos los nuevos usuarios semanalmente para aprobarlos, para acelerar el proceso
puede enviar un correo a: admin@atalc.org o admin2@atalc.org.

Tras aprobacién de su usuario, puede ingresar por medio del siguiente enlace
https://construccion.atalc.online/b/signin
Una vez que haya iniciado sesién, verd que su cuenta aparece en la esquina superior derecha

de la pantalla. Al hacer clic en los elementos de navegacién a lo largo del costado, le
permite atravesar Greenlight.

Perfil

Greenlight también permite a los usuarios actualizar la informacién de su cuenta en
cualguier momento, incluido el cambio de contrasena, imagen de perfil e idioma de
Greenlight.


https://construccion.atalc.online/b/signup
https://construccion.atalc.online/b/signin

Habitaciones

Uso de su habitacion

Greenlight se basa en el concepto de habitaciones. Una sala, para el usuario, es una sesion
de BigBlueButton que "posee". Un usuario puede agregar configuraciones de sala
personalizadas, iniciar / detener su sala, invitar a otros a su sala utilizando una URL cortay
facilmente comunicable, realizar un seguimiento de las sesiones y mas.

Para invitar a alguien a unirse a su sala, todo lo que tiene que hacer es darles la URL de
invitacion en la pagina de la sala. Una vez que sigan la URL, se les presentara una invitacion
para unirse a su sala. Si el usuario no tiene una cuenta Greenlight, se le pedird que ingrese
un nombre para unirse a la sala. De lo contrario, Greenlight utilizard su nombre de cuenta.

Si la sala estd funcionando, se uniran instantaneamente. Sin embargo, si la sala no esta
funcionando, se agregaran a la lista de espera. Una vez que comience la sala, se uniran
automaticamente a la sala con el propietario. Un usuario puede salir de la lista de espera
simplemente saliendo de la pagina.

Crear nuevas habitaciones

Cuando te registras en Greenlight, la aplicacién crea la habitacion de tu casa que se llama
"Habitacion de casa". Eres libre de crear tantas salas nuevas como desees para diferentes
propositos. Para crear una nueva habitacién, simplemente haga clic en el bloque "Crear una
habitacion" de su lista de habitaciones. Puede configurar ajustes especificos de la
habitacién para personalizar cada habitacién.

Su nueva habitacién se mostrara debajo de su habitacién actual, y puede hacer clic para
cambiar entre ellas. La habitacién de tu hogar es la que tiene el icono de inicio. Puede
eliminar una habitacién utilizando el menl desplegable de habitaciones.



Configuracion de la habitacion

Nota: Los cambios en la configuraciéon de la sala no se aplicaran a las reuniones activas o en
curso.

Configuracion Descripcion

Genera un cédigo de acceso que los usuarios deben ingresar antes
de que se les permita unirse a la sala. Se puede generar un cédigo de
acceso al azar haciendo clic en el icono de dados a la izquierda, y se
puede eliminar haciendo clic en el icono de basura a la derecha.

Genere un cédigo de
acceso a la habitacién
opcional

Silenciar a los usuarios Silencia automaticamente al usuario cuando se une a la reunion de
cuando se unan BigBlueButton

Requiere la aprobacionAvisa al moderador de la reunién de BigBlueButton cuando un
del moderador antes usuario intenta unirse. Si se aprueba al usuario, podra unirse a la
de unirse reunion.

Permitir que cualquier Permite que cualquier usuario inicie la reunién. De forma
usuario inicie esta predeterminada, solo el propietario de la sala se unird como
reuniéon moderador.

Todos los usuarios se
unen como
moderadores

Otorga privilegios de moderador a todos los usuarios en
BigBlueButton cuando se unen a la reunién.

Acompaname
automaticamente a la
habitacién

Se une automaticamente al usuario a la sala después de que la sala
se haya creado correctamente.



Cambiar el nombre de habitaciones
Si pasa el cursor sobre el nombre de la sala, deberia ver un icono de edicién

Puede hacer clic en el icono de edicion o hacer doble clic en el encabezado para habilitar el
modo de edicion: Luego, puede cambiar el nombre haciendo clic en cualquier lugar o
presionando la tecla Intro.

Usando el bloque Room

Si observa un bloque de habitaciones, vera 3 puntos suspensivos en los que puede hacer clic
para ver las opciones de esta sala. Puede hacer clic en ConFiguracion de la sala para
mostrar un modal que le permitira editar cualquiera de las caracteristicas de la sala.

Luego, al hacer clic en Actualizar sala se guardaran los cambios.

Administrar el acceso

En el menl desplegable Acciones de la sala, hay una configuraciéon que permite a los
usuarios compartir salas.

Para compartir una habitacién con otro usuario, haga clic en el mend desplegable y busque
al usuario usando su correo electronico. Una vez que haga clic en un usuario para agregar,
se agregara al area Compartido con en un estado pendiente. No se realizardn cambios a
menos que se haga clic en el botén Guardar cambios .

Los usuarios con los que se ha compartido la sala aparecerdn en el siguiente estado:
Puede dejar de compartir una habitacién con un usuario haciendo clicen el icono x .

Nuevamente, no se guardaran cambios hasta que se haga clic en el botén Guardar
cambios . Una vez que se comparte una sala, los usuarios con los que se comparte tendran
acceso a esa sala en su Lista de salas. Podran ver /iniciar la reunién y ver las grabaciones.
Tenga en cuenta que solo el propietario de la sala puede editar / eliminar la salay las
grabaciones.

Para el usuario que tiene la habitacién compartida con ellos, la habitacién ahora aparecera
en su lista de habitaciones con un icono de compartir y el nombre del usuario que compartié
la habitacién con ellos.

El usuario también tiene la opcién de eliminar una habitacién compartida no deseada de su
lista de habitaciones.



Grabaciones

Cuando los moderadores de una sesion activan la grabacion, la plataforma necesita
producir un video con el video y audio de todas las fuentes (personas) en la reunién. Este
proceso solo puede arrancar después de que la sesion se haya terminado.

La plataforma esta configurado para procesar grabaciones durante la noche y puede tardar
una par de horas segun la duracién de la sesién. Generalmente podra encontrar su
grabacién debajo del enlace original de la reunién el siguiente dia.

Visualizacion de grabaciones

En la pagina de su habitacion, todas las grabaciones de esa habitacion se enumeraradn en la
parte inferior debajo del subtitulo de las grabaciones. Esta tabla contiene informacion
sobre la grabacién, asi como sus formatos grabados. Puede hacer clic en cualquiera de estos
formatosy abrira la grabacién en una nueva pestana.

Cada grabacion tiene una visibilidad asociada, que se puede cambiar haciendo clic en ella en
la tabla de grabaciones. De forma predeterminada, esta configurado como no listado.

Puablico : todos pueden verlo si tienen el enlace de la sala.
No listado : solo los usuarios que tienen el enlace de grabacion pueden verlo.

Gestionar grabaciones

Con el menu desplegable de la tabla de grabaciones, tiene la posibilidad de eliminar una
grabacién o enviarla por correo a un amigo. Tenga en cuenta, enviando un correo
electrénico de una grabacion sin apuntar va a permitir el acceso amigo, asi que si quieres
una grabacién que sea totalmente privado, no comparta el enlace de la grabacion.

Las grabaciones eliminadas no se pueden recuperar, asi que asegurese de eliminar una
grabacién.

Modificar grabaciones

Cambiar el nombre de las grabaciones directamente usando el titulo de la grabacién

Para editar el nombre de la grabacién directamente usando el titulo, puede colocar el
cursor sobre el titulo y ver un icono de edicion.

Puede hacer clic en el icono de edicion o hacer doble clic en el titulo para habilitar el modo
de edicion:

Luego, puede cambiar el nombre haciendo clic en cualquier lugar o presionando la tecla
Intro.



Ordenar y buscar grabaciones

Es posible ordenar las grabaciones por métricas como Nombre , NGmero de usuario y
Duracion de la grabacion .

Esto se puede hacer haciendo clic en los encabezados de la tabla (ciclos ascendentes ,
descendentes y sin orden en particular ):

También hay una busqueda en vivo que puede devolver cualquier parte del nombre de la
grabacién:

La basqueday la clasificacion se pueden utilizar en conjunto:


https://translate.google.com/translate?hl=en&amp;amp;amp;amp;amp;amp;prev=_t&amp;amp;amp;amp;amp;amp;sl=en&amp;amp;amp;amp;amp;amp;tl=es&amp;amp;amp;amp;amp;amp;u=https://docs.bigbluebutton.org/greenlight/gl-overview.html%23sorting-and-searching-recordings#sorting-and-searching-recordings

Manejar una reunion (sala con sesién en curso)

@ Ingresar Registrarse
Has sido invitado a ingresar
s /7
Reunion ATALC
admin (Duefio ALBERTO

Inmediatamente se pregunta que tipo de Usuario quiere
ser Oyente (solo se activan los parlantes) o 4Como quieresunirteal audia?
Participante (adicionalmente activa el Micréfono): @ O

Al escoger Micréfono, se solicitan permisos

para su utilizacién.

Esta es una prueba de eco. Diga algunas palabras. ;Las oye de vuelta? Luego se realiza una prueba de Sonido, para confirmar

su correcto funcionamiento

Si Ne

Pantalla inicial:



AJES

Chat piblico

NOTAS

Notas compartidas

USUARIOS (1)

ALBERTO (Tu)

Chat Publico:

Chat poblica

Welcome to TALLER 11

For help on using BigBlueButton see these

Hotas compartides
(snort) tutorial videos
To join the audio bridge click the phone button.
ALBERTO ROCHA (T} Use a headset to avoid causing background noise
for others.

This server is running BigBlueButton

Para invitar a alguien a la sesién, enviele este
enlace: htps://encuentro.esperanzaproxima. net
bjatb-evh-gt-txi

Listado de Usuarios:

ALBERTO ROCHA

Chat pablico

Notas compartidas

a ALBERTO ROCHA (Tu)

cribir subtitulos




En esta seccion de usuarios, es posible también crear sales externas para programar
reuniones grupales:

Salas externas o

Sugerencia: puede arrastrar y soltar el nombre de un usuario para asignarlo a una sala externa

especifica.

Nimero de salas Duracion (minutos)
F -~
2 :I 15 - @ @ Asignar aleatoriamente

[ | Permitir a los usuarios escoger una sala externa a la que unirse

Ne asignado (1) Salal Sala2

ALBERTO ROCHA

Es posible definir cuantas salas se van a crear, los integrantes y la duracién de estas.



Enla
Pantalla
Inicial
también es

posible:

Diapositiva 1 v%

Activar / Silenciar Micré6fono, Abandonar Audio, Activar / Desactivar Video, Compartir
Escritorio

Cuando Active el Video (WebCam) se solicitara un permiso:

Configuracién de la webcam

| Medium calidad

Sanceta m




USUARIOS (1) &

B, serrorocham
e

Siendo MODERADOR estas opciones
estan disponibles:

Amigos de

Ia Tierra
América Latir
y el Caribe

Iniciar una encuesta
T3 Subir una presentacién

9 Compartir un video
externo

MENSAJES < Votacion

Chat piiblico

Iniciar una Encuesta, para tomar algan tipo de

‘ | decisién
} = : Subir una presentacion: preferiblemente en
USUARIOS (1) & - PDF

Para crear una encuesta personalizada, seleccione el

botén a continuacién e ingrese sus opciones.
m ALBERTO ROCHA (Tu) “ ne

Encuesta personalizada | Presentacién Cerrar

Afiadir opcidn

Afiadir opeién

Afiadir opcidn

Afiadir opeién

Afadir opcid

Arrastre los archivos aqui para cargarlos
i o buscar archivos 1

................................................

O Compartir un Video Externo: por ejemplo de
Youtube

En la esquina superior derecha encontramos otras opciones:

bid Desplegara
pantalla completa

{8 Abrir configuracion
(© Acercade
@ ayuda C

vvvvv Atajos de teclado

5 Finalizar reunion

[ Cerrar sesion



Con estas Opciones podemos: Habilitar la Pantalla Completa, Ir a la configuracién, Terminar

una reuniény Cerrar la sesiéon

Existe también una barra de Herramientas
para Habilitar una Pizarra, que se puede
utilizar con la imagen que esta en el
momento o en un tablero en blanco, para

poder realizar modificaciones

Escribir texto, dibujar fFiguras

geométricas,un  Lapiz

También es posible
Tamano del Lapiz, Escoger Color, Deshacer
Anotaciones, Borrar Anotacionesy

EER W T E O A R D

Habilitar Pizarra Multiusuario



Elingreso de los Moderadores se realiza también desde el link inicial:

@

Has sido invitado a ingresar

Reunion ATALC
a  admin (Dueno) ALBERTO

Ingresar a tu cuenta

@

Si esta registrado:
y

Ingresar

Ingresar Registrarse

Crear una cuenta

Nombre completo

Cuenta de correo Si no esta registrado

Contrasefia

Confirmacién de contrasefia



Después del Logueo se llega a la Sala principal:

sala principal - Mozilla Firefox

HERRAMIENTAS EUBUNTU 3P AMSL & Alcaldia F

@ #Inicio W Todas las grabacione o ALBERTO ROCHA

Sala principal ®

0 Sesiones | 0 Grabaciones de sala

Invitar participantes
& https://encuentro.esperanzaproxima.net/b/alb-zpg-xrr-lst Iniciar

??lé Prfnilpal N : Crear una sala

b

Grabaciones de sala s @

Crear una sala nueva

Aca Podemos Crear una Sala, £ TaLER ] con

Generar un nuevo codigo de acceso

todas las Opciones de control

Deshabilitar microfono de usuarios al entrar

d ispo n i b les Requerir aprobacin del moderador antes dé ingresar ala

Permitir usuarios iniciar esta sesion

Todos los usuarios ingresan coma moderadores

Enviame a la sala automaticamentgguando empiece Is

Crear sala

is eliminar la sala en el momento que quieras




Se pueden tener varias salas para diferentes momentos, Tareas, Actividades y cada una
tiene las siguientes Opciones:

TALLER 1

aee

Crear una sala

& Configuracion de sala
B Add Presentation

‘a» Manage Access

[l Eliminar Q

Cada que se inicia sesién en una Sala esta se graba de forma predeterminaday esta

disponible durante 24 Horas, los Moderadores tienen acceso a esas Grabaciones

sala principal : TALLER1 : Crear una sala
Grabaciones de sala qQ
TALLER1 @@'_ 27min i N
Todas las grabaciones @
Sala principal @"T—EL 1min i (@ No listada ~ m
TALLER 1 @ﬁ_‘. 12min 1 & Nolistada - m

el oo



Para las traducciones se trabajaran con una sala adicional: de Traduccién

Esta Funcionara en dos vias, una cuando se realiza la traduccién de lo que se dice en la

Escuela al Participante que lo necesite

I: Interprete ]

Ol ks

Pestafa con = =
! ween  Sala Principal ES=>FR Sala Traduccion

LS LAROS |1 B

. B

t Participante (FR)

Pestaiia con
wee Sala Principal

Sala Traduccion

SR 1) i

Y la otra, cuando ese participante quiera participar (decir algo) en la Escuela



[ Interprete J

Pestaina con <=
r—— Sala Principal ES FR Sala Traduccion
LS LAFROE {1 B
‘ ALBETR Ty

Jcyel ¢

( Participante (FR) ]

Pestafa con
=== Sala Principal

Sala Traduccion




Finalmente, es necesario tener en cuenta unos requerimientos minimos que se deben tener

en cuenta para permitir un funcionamiento estable y eficiente de esta herramienta:

Para los Participantes:

* Versién reciente de Navegador web Mozilla Firefox o Google Chrome para
conectarse a videoconferencias de preferencia desde un equipo de escritorio o
portatil, opcionalmente se puede conectar también con dispositivos moviles

(tabletas, celular inteligentes,...).

» Conexién de Internet minima:
o Velocidad: 1 Mbps bajada - 0.5 Mbps subida. (si se conecta sin cdmara web)

> Tipo de conexion: Cable red, o Wifi estable (cerca del router)

Para los Presentadores/Moderadores:

* Versién reciente de Navegador web Mozilla Firefox o Google Chrome para

conectarse a videoconferencias.

* Se recomienda utilizar presentaciones en formato PDF para mayor compatibilidad, tb
se puede subir imagenes como PNG ,JPG. Se recomienda utilizar una presentacion, a
que se comparte la pantalla entra del presentador ya que eso requiere mas banda ancha

y es mas lento.

» Conexién de Internet minima:
o 5 Mbps bajada - 5 Mbps subida (presentaciéon con audio en formato PDF, mas
para compartir pantalla/cdmera web)

o Tipo de conexién: Cable red



